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Nombre del Contratista: Sandra Abelina ‘Coynt'rera‘sk Noriega CUI: | 2513030630101

" Técnicos

Servicios (Técnicos o Profesi,onales'):

Numero de Contrato:

| 029-13-2026-MCD Plazo de Contrato: 02 de enero al 30 de junio del 2026

Acuerdo Ministerial: | 01-2026 " Fecha del mforme 29/5/2026
Dia. Wes . Aiio * bja ) - Mes : Afio o
Periodo del (En niimeros) (En letras) - (En niimeros) - (En nameros) (En letras) ‘(En numeros)
S Del: . : — Al — - ——
 Informe: N S Mayo 2028 M _ Mayo 2026

Objeto del Contrato

"El Contratlsta" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Unidad de Admlmstracmn Fmanclera -UDAF- del Despacho '
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probndad enla|
prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se descrlben a contmuacmn, sin ser estas hmltatlvas, sino tinicamente

enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Actlwdades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a)
b)

-
d)
e)
f)
g)
h)

i)
i)

Apoyar en.la geshon oportuna de lo ogendo de Ic Subdlrecaon de la Unidad de Admlms’froaon
Financiera;

Apoyar en la recepcnon de documen’ros que mgreson pora la Subdlrecaon y Ios Depor’romen’ros
Tesoreria”  Contabilidad -

Apoyar en escanear los documen’ros que mgreson parala Subdnreccnon y los Depor’ramen’ros Tesoreno
y Contabilidad; -

Apoyar en el control y resguordo delos documentos enun orchlvo dlgn‘ol los cuales se ’rraslodcn a Io
Subdireccién para delegarlos al Departamento que corresponda para su respectivo proceso;

_Apoyor en redlizar documentos oficiales como: - Oficios, Circulores Formularios de Requisicion,
~ Conocimientos, Prov1dencnos y los que requieran las ou’rondades

Apoyar en foliar, escanear y hacer listados de documentos-que se encuentran en los archivos del
Departamento de Tesoreria, para luego enviarlos al archivo documen’rql de la UDAF;

Apoyar en foliar, escanear y hacer listados de documentos que se encuentiran en los crchlvos del
Departamento de Contabilidad, para luego enviarlos al archivo documental de la UDAF;

Apoyar en realizar el registro y conftrol de los documentos que egresan por medio de la mensagjeria, |-
de la Subdireccién y los Deporfomem‘os de Tesoreria y Contabilidad verlflcondo que las COpIOS de.
recibido sean devueltas en tiempo para el registro y archivo oportuno; - '

‘Apoyar en la logistica de las reuniones que sean convocadas por la Subdireccion de la UDAF

Realizar mlnm‘os de las reuniones gue sean convocodos por la Subdweccnon deld: UDAF

- Sandra Abelina Contreras Noriega

 Algin Astolfo Cl/fuenm

Nombre Completo del Contratista

5}» k,@&q f)

Flrma de Co atlsta , Firma y sello dela Aut idad que Evalta los Servicios
(segln Clausula de conitkgto: Décima Primera)




